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Meetingeinladung

Klicken Sie auf den Link in der 

Einladung. 
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WebEx-Meeting beitreten (1/2)

Nachdem Sie auf den Link geklickt haben, 

erscheint das folgende Feld. Klicken Sie 

hier bitte auf „Öffnen“.
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WebEx-Meeting beitreten (2/2)

Sobald die WebEx-Anwendung 

gestartet ist, geben Sie bitte Ihren 

Namen und Ihre E-Mail-Adresse ein. 

Drücken Sie anschließend auf „Als 

Gast beitreten“.
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Start in der Lobby - Voreinstellungen

1

Vor dem Beitritt zum Meeting-Raum haben Sie die Möglichkeit, in einem Vorraum 

folgende Verbindungsoptionen einzustellen:

(1) Richten Sie Ihre Audioverbindung (Anruf über Computer, Mobiltelefon, etc.) ein 

(siehe nächste Folie). 

(2) Wenn Sie möchten, können Sie vorab Ihren Lautsprecher und Ihr Mikrofon

testen.

(3) Wenn erforderlich, können Sie sich vor Eintritt in das Meeting stummschalten bzw. 

Ihre Stummschaltung aufheben.

(4) Hier können Sie die Video-Übertragung stoppen, einschalten oder eine andere 

Webcam auswählen. 

Nachdem Sie Ihre Einstellungen vorgenommen haben, wird die Audioverbindung 

hergestellt und Ihr Video an die anderen Teilnehmer/innen übertragen. Jetzt können 

Sie dem Meeting beitreten, indem Sie auf (5) „Meeting starten“ klicken.

1 2

3 4 5
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Audioeinstellungen

3

4

Durch Klicken auf das „v“-Symbol in dieser 

Schaltfläche, können Sie Ihre Audioverbindung

auswählen. 

Sie haben drei Möglichkeiten eine Audioverbindung herzustellen. 

(1) sich über den Computer einzuwählen („Computer-Audio 

verwenden“), 

(2) sich anrufen zu lassen („Anruf“),

(3) sich telefonisch selbst einzuwählen („Einwahl“).

Wir empfehlen Option 2, „Anruf“ da Sie hier i.d.R. die beste Sprachqualität 

haben. Geben Sie hierfür einfach Ihre (4) Telefonnummer in die dafür 

vorgesehene Schaltfläche ein. 
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Alternative Audioverbindung und Videoeinstellungen

Alternative Audioverbindung („Computer-Audio“): 

Durch Klicken auf das „v-Symbol“ öffnen sich die 

Audioeinstellungen. Hier haben Sie die Möglichkeit, 

Ihren gewünschten Lautsprecher bzw. Ihr 

gewünschtes Mikrofron auszuwählen.

Hier haben Sie die Möglichkeit, Ihre gewünschte 

Kamera auszuwählen. Klicken Sie hierfür einfach 

auf das „v“-Symbol und dann auf die Schaltfläche 

mit dem Namen der gewünschten Kamera. 
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WebEx: Einstellungen während eines Meetings

Ihre Stummschaltung

können Sie durch 

Klicken auf diese 

Schaltfläche aufheben.

Ihr Video können Sie durch 

Klicken auf diese Schaltfläche 

starten. 

Durch Klicken auf das „v“-

Symbol können Sie Ihre 

Audioeinstellungen

anpassen.

Durch Klicken auf das „v“-

Symbol können Sie Ihre 

Videoeinstellungen anpassen.

Hier sehen Sie die Benutzeroberfläche des WebEx-

Meetings. Falls noch nicht bei den Voreinstellungen 

geschehen, können Sie hier Ihre Audio- und 

Videoeinstellungen anpassen.  
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